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Wir suchen Verstärkung! 
 

Der MTV München von 1879 e.V. ist der größte Breitensportverein im 
Herzen der Stadt und Münchens erste Adresse rund um den Sport. Mit über 
7.300 Mitgliedern, davon mehr als 2.000 Kinder und Jugendliche, bietet der 
MTV München in 24 Abteilungen Angebote für alle Altersklassen und 
Zielgruppen an. Dabei findet der Großteil der Angebote in den 
vereinseigenen Sportanlagen in der Häberlstraße und Werdenfelsstraße 
statt. 
 
Für unser Team suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt, spätestens 1. Oktober 2020, 
einen  
 

Finanzbuchhalter (m/w/d) 
in Teilzeit (bis zu 30 Stunden) 

 
für unsere Geschäftsstelle in der Häberlstraße. 
 
Aufgabenbeschreibung  

• Sicherstellung der Durchführung einer ordnungsgemäßen Buchführung gem. 
gesetzlicher Vorschriften 

• Verbuchung von Rechnungen, Belegen, Vorgängen per EDV (DATEV) 
• Vorbereitung von Zahlungsvorgängen und Rechnungserstellung 
• Erstellung Umsatzsteuervoranmeldung 
• Erstellung des Jahresabschlusses nach HGB in Zusammenarbeit mit unserem 

Steuerberater 
• Kontakt und Schriftverkehr mit personalrelevanten Stellen 
• Vorbereitung der Lohnzahlungen für das Steuerbüro 

 
Anforderungen 
Wir erwarten ein sicheres und freundliches Auftreten sowie eine strukturierte, sorgfältige 
und selbstständige Arbeitsweise. Sie sollten über eine schnelle Auffassungsgabe verfügen 
und Freude an termingebundenen und neuen Aufgaben haben.  

• Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Steuerfachangestellten oder kaufmännische 
Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung 

• gute Fachkenntnisse im Bereich Finanzbuchhaltung 
• Erfahrungen im Vereinssteuerrecht sind von Vorteil 
• gute EDV-Kenntnisse (DATEV, Word und Excel) 
• Hands-on-Mentalität 
• absolute Vertrauenswürdigkeit  
• Teamfähigkeit  

 
Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen ausschließlich per E-Mail 
(eine Datei, pdf-Format, max. 3 MB) an geschaeftsfuehrung@mtv-muenchen.de. 
 
Weitere Informationen zum MTV unter: www.mtv-muenchen.de. 
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