Wir suchen Verstarkung!
CMTUY

Der MTV Minchen von 1879 e.V. ist der gréRte Breitensportverein im
Herzen der Stadt und Miinchens erste Adresse rund um den Sport. Mit
uber 7.300 Mitgliedern, davon mehr als 2.000 Kinder und Jugendliche, in 18 79
24 Abteilungen bietet der MTV Miinchen Angebote fiir alle Altersklassen -
und Zielgruppen an. Dabei bildet der MTV Miinchen den Grof3teil seiner \mUﬂCHEn J
Angebote in den vereinseigenen Sportanlagen in der HaberlstralRe und

Werdenfelsstral3e ab.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt
eine Mitarbeiterin/einen Mitarbeiter

fir unsere Infothek in der Haberlstral3e in Teilzeit (4-20 Stunden pro Woche). Die Anstellung
ist je nach Stundenzahl als Werkstudent(in), Minijobber(in) oder normales Arbeitsverhaltnis
moglich.

Aufgabenbeschreibung

Die Infothek ist die erste Anlaufstelle des MTV Miinchens in der HaberlstralRe. Hier laufen
personliche und telefonische Anfragen zusammen und hier werden alle Auskiinfte zum
Sportbetrieb und zu Mitgliedschaften gegeben.

Du arbeitest liberwiegend an der Infothek des MTV. Bei geringem Publikumsverkehr
assistierst Du in der Geschéftsstelle des MTV bei der Erledigung typischer
Sekretariatsaufgaben, wenn die sonstigen mit der Infothek verbunden Aufgabenstellungen
erfullt sind.

Anforderungen
Du bist bei uns richtig, wenn du folgendes mitbringst:
¢ Freundliches, selbstbewusstes und diplomatisches Auftreten
e Organisations- und Kommunikationstalent
e Kaufmannische Ausbildung von Vorteil
e Gute Blrokenntnisse, insbesondere bei den gangigen Office Programmen
e Erfahrungin der Vereinsarbeit von Vorteil
e Hohes Mal an Eigeninitiative

Bitte sende uns Deine Bewerbungsunterlagen ausschlieflich per Mail (eine Datei, pdf-
Format, max. 3 MB) an geschaeftsfuehrung@mtv-muenchen.de.
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